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              學生校外實習作業流程圖  
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2.2提出申請 

各系(所)重新
提出申請 2.4實習機構回文 

各系(所)申請機構所需文件： 
2. 2.3.2.1申請公文 
2. 2.3.2.2實習機構與名額申請回覆表    
3.2.3.2.3實習機構與名額申請表 

2.3.2.4學生實習日程表 

2.6發文並寄發相關資料 

2.7各系召開實習前座談會 

2.8開始實習 

     2.9校內活動通知發文 

2.12實習機構寄回實習成績 

2.13各系(所)收交學生實習心得，並

填寫滿意度調查表 

2.5實習分發作業 

※校外實習申請遇特殊狀況時，專案辦理。 
教務處實習組製 1070523 修正 

各系(所)請提供： 
2.6.1.1機構評估表 
2.6.1.2個人實習計畫書 
2.6.1.3合約書 
2.6.1.4修課學生名單 
2.6.1.5其他相關資料(歷年成
績、成績排名表、照片、體檢
表等等) 
2.6.1.6機構輔導教師資料表 
2.6.1.7實習學生名冊 

將實習資料發予每位實習學
生： 
2.7.1學生實習手冊、 
實習機構及實習學生名單、
實習機構及聯絡單位表、 
訪視老師及校外實習輔導教
師名單、 
出缺勤紀錄表、 
請假單 
2.7.1.1實習前作業紀錄表 

2.1開始 

結束 

2.8.1請各系提供校外實習
輔導教師名單* 
2.8.2發文校外實習輔導教
師聘函* 
 

各系(所)請提供： 
2.10.1實習費請款簽呈 
2.10.2實習費申請明細表 
2.10.3空白成績表* 

2.3發文實習機構 

2.10請款、發文寄發實習費(支票) 

2.11各系進行實習訪視 

2.14各系核算成績並登錄 

2.11.1請各系提供訪視紀錄
表進行訪視交通費核銷 
 
 

2.13.1 學生自我評量與滿
意度調查表 
2.13.2機構滿意度調查表 


