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學生校外實習作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*依各系/實習單位需求辦理。   

教務處實習組製 1080322 

同意 

不同意 

2.2 提出申請 

各系(所)重新
提出申請 2.4 實習機構回文 

各系(所)申請機構所需文件： 
2.3.1 實習機構名額申請回覆表 
2.3.2 實習機構調查表

2.6 發文實習機構 

2.7 各系召開實習前座談會 

2.11 實習結束進行實習成效評量 

2.5 實習保險 
各系(所)請提供： 
2.6.1 機構評估表 
2.6.2 已用印實習合約書。 
2.6.3 實習學生名冊。 
2.6.4 學生實習計畫書。 
2.6.5 實習生保險名冊。 

各系(所)提供實習前座談
會紀錄給實習組備查 

2.1 開始 

2.12 結束 

各系(所)請提供訪視紀錄給
實習組備查 

各系(所)請提供： 
實習費申請明細表 

2.3 發文實習機構申請名額 

2.9 請款、發文寄發實習費 

1.請各系提供校外實習輔導
教師名單*。 
2.發文校外實習輔導教師聘
函* 

2.11.1  學生自我評量與滿意
度調查表 
2.11.2  機構滿意度調查表 

2.10 各系進行實習訪視 

2.8 開始實習 


