
表 4-7 實習學生人數資料表 (公、私校 三月填寫、十月維護) 
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是否符

合延畢

生條件 

全學年全部學分實習學生 部分學分實習學生 

實習場所 

國
別/

地
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佐證資料 總人數 

繁星/菁英

管道入學人

數 

外籍生

人數 

學

分

數 

期間 

人 

數 

學

分

數 

僅於寒、暑假 

實習期間 

男 女 男 女 男 女 男 女 

    
□是 

□否 
       

□當學年 

□分學年 
   

□僅於寒假 

□僅於暑假 

□全學期全部學

分實習 

□其他 

□校外實習(國內) 

□附屬機構實習(國內) 

□校外實習(國外、海外) 

□附屬機構實習(國外、海外) 

□校外實習(大陸、港澳地區) 

□附屬機構實習(大陸、港澳地區) 

 

□有合約 

□有公函 

□其他 

□無 

填表說明 (表 4-7) ： 

1. 學年度 

當期資料 

 三月填寫，即錯誤! 找不到參照來源。資料(以 3/15 為資料調查基準日)。  

 十月填寫維護前期資料：依據實際實習人數再次填報，如確認實習資料與三月份相同亦請再次填報/匯入。 

2. 系所 請由下拉式選單選擇所屬之系所，該選單之資料來源為學校管理者所設定之系所資料。 

3. 學制 請由下拉式選單選擇所屬之學制，該選單之資料來源為學校管理者所設定之學制資料。 

4. 第幾年 學生實際入學第幾年；即實習期間之實際年級。 

5. 是否符合延

畢生條件 

 請依實際情形勾選「是」、「否」符合延畢生條件。(不得空白) 

 全學年均於國外之延畢生請勿勾選此欄位，請填報「否」。 

 大學部/專科部之延畢學生： 

1. 超過各校學則所定修業年限之學生，仍繳納全額學雜費者，請填報「是」。  

2. 僅繳納部分學分費者，請填報「否」。 

3. 如有繳納全額學雜費，不論其是否辦理就學貸款及學雜費減免，均請填報「是」。 

 碩士生/博士生之延畢學生: 



1. 碩士生自第三年起，博士生自第四年起之學生，仍有修習得列入畢業學分數或課程(論文寫作不列入)者，請填報

「是」。 

2. 非修習得列入畢業學分之課程，請填報「否」；如：師培課程。 

3. 若僅修習論文寫作學分，請填報「否」。 

【註：101 年 10 月「私立技專校院獎勵補助工作小組」、「評鑑專案」、「總量管制小組」需求增加欄位】 

6. 全學年全部

學分實習學

生 

 全年在實習之學生：非僅只限於當學年(上、下學期)在校外實習之班級，若分學年全年在實習之學生，亦為全學年

在實習之學生。【註：98 年 10 月配合「技專校院提升師資素質實施要點」修訂】 

 以 3 月 15 日為基準，對「當學年」或「分學年」全學年均在實習之學生填寫。 

 若該生學年度修習之全部學分皆於校外實習，不論是否為單一課程或同一實習場合、合約，煩請填至全學年全部學

分校外實習學生，並合成一筆填報。 

 舉凡實習區間跨年度者，全學年(上、下)或(下、上)均在實習的學生。  

   例如：全學年實習學生以實習開始日期落於那一個區間進行填寫，請勿重覆填寫實習人數。 

  例如-98 學年度填寫「98 上至 98 下全學年實習學生」或「98 下至 99 上全學年實習學生」 

  例如-99 學年度填寫「99 上至 99 下全學年實習學生」或「99 下至 100 上全學年實習學生」 

 「全年在實習學生數」包含下列情況: (若僅於單一學期在實習者，則歸至部分學分實習學生) 

(1) 當學年(例:98 上學期、98 下學期)全年在實習學生數。 

     情況一：甲班級學生 39 人已於 98 學年度上學期實習，若甲班級學生 39 人 98 學年度下學期亦於 

實習，甲班級學生數 39 人就是全年在實習之學生。 

(2) 分學年(例:98 下學期、99 上學期)連續在實習學生數。 

     情形二：乙班級學生 30 人已於 98 學年度下學期實習，規劃 99 學年度上學期也將於實習， 

乙班級學生數 30 人也是全年學習之學生。 

  【註: 99 年 3 月因應「私立技專校院獎勵補助工作小組」、「總量管制小組」、「評鑑專案」需求蒐集「期間(當學期/分學期)」欄位】 

 「全學年實習學生」欄位更名為「全學年全部學分實習學生」。 

【註: 100 年 3 月「評鑑專案」同意更改欄位名稱。】 

  繁星/菁英管道入學人數係指依繁星班、菁英班管道入學之學生，且符合全學年全部學分實習；請將該學生數填報

於此欄。 



  具外國籍之學生：係以該生之「入學身份」為認列基準。請填報本學期具備正式學籍且以當年度 3/15 或 10/15 實際

在學之外國學生、僑生、港澳生、陸生學生總人數(含轉學生)，且不包括休(退)學生、選讀生及就讀學分班、無學

籍學生及保留入學資格之學生。 

 若該生同時符合指依繁星班、菁英班管道入學及外國籍之身份，請擇一填報；請勿重覆列計人數 

【註：101 年 10 月「私立技專校院獎勵補助工作小組」、「評鑑專案」、「總量管制小組」需求增加欄位】 

 請注意：全學年全部學分實習學生總人數亦包含「繁星/菁英管道入學人數」及「外籍生人數」。 

 請注意：本表 4-7「全學年全部學分實習學生」人數包含表 4-2-7-全學年全部學分均於國外實習之學生人數 

 103 年 3 月填報 102 學年度，配合教育部及整合平台需求蒐集性別:男/女。 

(1) 僑生 

(2) 港澳生 

(3) 陸生 

 請依僑生、陸生、港澳生入學方式，分別填報具正式學籍之在學學生人數。 

A.依就學辦法入學 係指符合「僑生回國就學及輔導辦法」第 2 條規定之僑生資格申請入學、

依「大陸地區人民來臺就讀專科以上學校辦法」或依「香港澳門居民來臺

就學辦法」之港澳學生申請入學，並具正式學籍者。 

B.依一般身份入學 係指本次以一般身份入學，且具正式學籍者；但過去任一教育階段曾依「僑

生回國就學及輔導辦法」或「香港澳門居民來臺就學辦法」申請入學。 
 

(4) 外國學生  請依外國學生入學方式，分別填報具正式學籍之在學學生人數。 

A.依就學辦法入學 係指未具僑生身份，且不具中華民國國籍，依「外國學生來臺就學辦法」

之規定辦理入學，且具有正式學籍且在學之外國學生。 

B.依一般身份入學 係指非依上述規定辦理入學之外國學生，請填入外國學生「依一般身份入

學」管道。 
 

7. 部分學分實

習學生 

 填寫請以 3/15 為基準，填寫當日確定已知或已規劃的人數及學分數，若於 4/30 前可得知更明確的部分學分實習人數

及學分數，則請更新數據。【註:99 年 3 月因應「總量管制小組」需求補充說明】 

 「部分學分實習學分數」之定義：即相對於全年實習而言；假設 10 位學生本學期實際修習 18 學分，其中有一門課

3 學分，此 3 學分皆為實習課程，則該 3 學分便是部分學分實習之學分。 

 3 學分需全為實習課程方可認列至「部分學分實習」人數及學分數填寫，若此 3 學分為 2 學分校內課程、1 學分實習，

則不認列「部分學分實習」人數及學分數填寫。【註：99 年 3 月因應「總量管制小組」需求補充說明】 

 人  數：請填寫當學年度部分學分實習之學生人數。(例如：人數填 10) 



 學分數：請填寫當學年度部分學分實習之學分數。(例如：學分數填 3) 

 全學期全部學分實習：係指當學年僅有上學期或下學期全部學分皆在校外實習之實習學生，亦為全學期全部學分實

習之學生。【106 年 10 月依「教育部技職司」需求新增選項】 

 「全學期全部學分實習」包含下列情況: 例如-105 學年度填寫「105 上全學期實習學生」或「105 下全學期實習學生」 

 僅於寒、暑假期實習：實習活動僅於寒、暑假期實施者，列入填寫範圍。  

  「僅於寒、暑假實習」：依「實習開始日期」落於該區間進行填寫；歸屬年級請以學生實習期間之實際年級為填 

報基準，若僅於暑假實習，煩請以低年級為基準。 

 部分學分實習之實習期間非屬「僅於寒假」、「僅於暑假」及「全學期全部學分實習」者歸之。 

 103 年 3 月填報 102 學年度，配合教育部及整合平台需求蒐集性別:男/女。 

8. 實習場所 

 

實習場所 

校外實習(國內) 

附屬機構實習(國內) 

校外實習(國外、海外) 

附屬機構實習(國外、海外) 

校外實習(大陸、港澳地區) 

附屬機構實習(大陸、港澳地區) 

【103年3月填報102學年度：因應教育部需求實習場所增加統計「國外、海外」、「大陸、港澳地區」】 

 校外實習係指學校系所必修或選修課程，且具學分或時數規定，學生應進行實務與理論課程實習，實習終了取得考

核證明繳回學校後，始得獲得學分或取得畢業證書者。外國學生來臺實習，依各目的事業主管機關有關外國學生來

臺實習之規定辦理。  

 學校附屬作業組織實習係指學生至學校附設之醫院、實習會館、旅館及實習林場等場所實習。【註：100 年 10 月因

應整合平台需求新增此欄位】 

 若學生全學年輪流於校外單位與學校附屬機構實習者，請於實習場所欄位勾選學校附屬機構實習。 

 國外、海外：係指大陸港澳地區以外之境外地區 

 如同一學生，實習地點同時包含國內、國外、海外，或大陸、港澳地區，則請依學生主要實習之地點，擇一填報，



以免造成人數虛增。 

9. 國別/地區 
 由下拉式選單填報實習場所之國別(地區)；填表代號。（請勿空白） 

【106 年 10 月依「教育部技職司」需求新增欄位】 

10. 佐證資料 
請依學校與實習單位簽約之情形勾選是否為合約、公函或其他可佐證資料；若無佐證資料請系選「無」。(不得空白) 

【註：100年10月因應整合平台需求新增此欄位】 

備註 

 全學年校外實習若學生有修習其他非實習的課程學分：不論是否為重補修課程，抑或該類課程是否具有學分，因該

生仍有使用學校資源，爰不列入「全學年校外實習學生」，請填列至「部分學分實習」。(10503 學校發問，經應用單

位-獎補助及總量管制小組確認補充定義說明) 

 在學學生只包含正式學程之學生，不包含教育學程之學生。 

 實習定義：應為正式或長期固定或常態性質的才計算在內。 

 99 年 3 月因應「總量管制小組」需求，學生至學校附設醫院、實習會館、旅館及實習林場等附屬作業組織進行實習

課程之學生可填寫本表。 

 依「技專校院增減調整所系科班及招生名額審查作業要點」之規定，資料基準日係以每年 3 月 15 日為準，請各校依

基準日調查之資料填寫。 

 97 年 3 月因應「總量管制小組」需求，刪除「春秋二季」欄位，「全部」欄位異動為「全學年實習學生」，「部分」

欄位異動為「部分學分實習學生」。 

 97 年 3 月因應「總量管制小組」需求，調整為同一年級可以填入多筆資料。 

 若開設實習課程，但未有實習行為者，請勿納入表 4-7 或表 4-7-1 填寫。【註：99 年 3 月「私立技專校院獎勵補助工作小組」

補充說明】 

 自 101 年 03 月起特殊專班資料併入填報。 

 

 

 

 



表 4-7-1 學生校外實習總時數調查表 (公、私校 三月、十月填寫)  

學年度/學期 系所 學制 第幾年 實習總時數 實習場所 佐證資料 

 

   (可填報至小數二位數) 

□校外實習(國內) 

□附屬機構實習(國內) 

□校外實習(國外、海外) 

□附屬機構實習(國外、海外) 

□校外實習(大陸、港澳地區) 

□附屬機構實習(大陸、港澳地區) 

□有合約 

□有公函 

□其他 

□無 

填表說明 (表 4-7-1)： 

1. 學年度/學期 

歷史資料 

 三月填寫為 錯誤! 找不到參照來源。，即錯誤! 找不到參照來源。資料； 

 十月填寫為 錯誤! 找不到參照來源。，即錯誤! 找不到參照來源。資料。 

2. 學院 系統呈現系所所屬之學院。 

3. 系所 請由下拉式選單選擇所屬之系所，該選單之資料來源為學校管理者所設定之系所資料。 

4. 學制 請由下拉式選單選擇所屬之學制，該選單之資料來源為學校管理者所設定之學制資料。 

5. 第幾年  學生實際入學第幾年；即實習期間之實際年級。 

6. 實習總時數 

 例如-資管系二技 (日) 二年級：有 100 個學生在外實習 50 小時，則總時數得填入 100*50=5000 小時。 

 請填寫學生實際校外實習總時數： 

情況一、實習課程 A：3 學分，此 3 學分皆為校外實習課程， 

情況二、實習課程 B：3 學分，其中 1 學分為校外實習課程，2 學分為校內課程，則填寫 1 學分的校外實習時數。 

情況三、實習課程 C：0 學分，每週三小時校外實習，則請填寫實習時數。 

 若簽約內容與實際執行有差異，請以「實際時數」填寫，並請學校與業界廠商共同提供佐證資料備查。 

   【註：100 年 3 月因應學校填表問題，「私立技專校院獎勵補助工作小組」同意新增說明】 

 填報包含附屬機構實習之時數。【學校填報期間之提問經與獎補助工作小組確認，102 年 10 月增加說明】 
 103 年 3 月填報 102 學年度：經與教育部、評鑑專案、獎補助、整合平台等應用單位確認，蒐集格式調整依實習總

時數為主，不細分全部、部分。 

  



7. 實習場所 

實習場所 

校外實習(國內) 

附屬機構實習(國內) 

校外實習(國外、海外) 

附屬機構實習(國外、海外) 

校外實習(大陸、港澳地區) 

附屬機構實習(大陸、港澳地區) 

【103年3月填報102學年度：因應教育部需求實習場所增加統計「國外、海外」、「大陸、港澳地區」】 

 校外實習係指學校系所必修或選修課程，且具學分或時數規定，學生應進行實務與理論課程實習，實習終了取得考

核證明繳回學校後，始得獲得學分或取得畢業證書者。外國學生來臺實習，依各目的事業主管機關有關外國學生來

臺實習之規定辦理。  

 學校附屬作業組織實習係指學生至學校附設之醫院、實習會館、旅館及實習林場等場所實習。【註：100 年 10 月因

應整合平台需求新增此欄位】 

 若學生全學年輪流於校外單位與學校附屬機構實習者，請於實習場所欄位勾選學校附屬機構實習。 

 國外、海外：係指大陸港澳地區以外之境外地區 

 如同一學生，實習地點同時包含國內、國外、海外，或大陸、港澳地區，則請依學生主要實習之地點，擇一填報，

以免造成人數虛增。 

 103 年 3 月填報 102 學年度：經與教育部、評鑑專案、獎補助、整合平台等應用單位確認，蒐集格式調整，為符合

整合平台需求增加「實習場所」欄位。 

 時數可填報至小數二位數。(10503-系統已調整更新) 



8. 合約 

 若有與業界簽訂實習合約，請勾選「有」；公文、合格證書、計畫書不得視為正式合約，請勿勾「有」。 

 與業界簽訂實習合約須正式簽約(有法律效力之契約)，合約內需載明參與實習之人數、就讀學制、所系科別、課程名
稱、實習時數及實習期間等資料，或校內系所開設學分數之正式實習課程之實習時數(亦須與業界簽約)可列入計算。 

【範例說明】 

 一、同一合約，跨年度區間，請分開採計，以落於該填寫區間為主。 

     假設某 A 校學生實習為 97 年 11 月 1 日至 98 年 4 月 1 日，請學校分開採計：97 年 11 月 1 日至 98 年 1 月 31 日，
三月份填寫。請學校分開採計：98 年 02 月 1 日至 98 年 4 月 01 日，十月份填寫。 

 二、同一年級，同科系，其中部份總實習時數，部分有合約與無合約，請依【實習時數】實際狀況分開填寫。 

     假設某 B 校資管系二技 (日)學生同一年級，同科系，有 100 個學生在外實習 5 小時，則總時數得填入 100*5=500

小時，其中 200 個小時無和廠商簽訂合約。 

 (1)填寫步驟：請學校依實際狀況填寫，部份實習 300HR。合約請勾【有】。 

 (2)填寫步驟：請學校依實際狀況填寫，部份實習 200HR。合約請勾【無】。 

 (3)97 年 10 月應因學校需求，同年級可填入多筆資料。 

 三、合約無註明實習時數，請廠商以原合約附件方式背書。 

     假設合約若無完全載明符合獎勵補助要點說明之相關項目(如實習時數等)，以原合約用附件方式『請學校與 

業界廠商共同提供相關佐證文件』。但之後與廠商簽約請參照獎勵補助要點規定之項目進行簽約。 

     例如：假如某Ｃ系有 100 個學生去 D 廠實習並簽訂「合約」，但其中 20 名無提供「服務時數」資料，合約 

請以附件方式，請廠商實習背書應載明，20 名學生之姓名及實際實習時數，以證明該學生於某廠商實習。 

     【註：97 年 10 月校務基本資料庫因應「學校」需求增修，「私立技專校院獎勵補助工作小組」同意修訂】 

103 年 3 月填報 102 學年度：經與教育部、評鑑專案、獎補助、整合平台等應用單位確認，蒐集格式調整，為符合整合
平台需求調整「合約」欄位選項值。 

備註 

 校外專業實習定義：應為正式或長期固定或常態性質的才計算在內。 

 96 年 10 月新增匯入功能。 

 自 101 年 03 月起特殊專班資料併入填報。 

 

 

 

 

 


